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'CERTIFIED MANAGEMENT SYSTEM

RAPORT DE ACTIVITATE PE ANUL 2022
SERVICIUL FINANCIAR BUGET CONTABILITATE

St ACHIZITII PUBLICE

Misiunea Administratiei Scolilor sector 6 este de a fi permanent in siujba
Unitatilor de fnvaidméant Preuniversitare de Stat din sectorul 6, pentru a
raspunde necesitdfilor acestora intr-o manierd transparentd, echitabila si
eficientd, prin furnizarea de servicii de calitate si materiale pentru buna
desfasurare a invatdmantului de stat pireuniversitar din sectorul 6.

OBIECTIVE GENERALE

Obiectiv 1. Cresterea calitatii Tnvatamantului preuniversitar de stat in
sectorul 6

- Asigurarea desfésurarii in conditii optime a procesului de invatamant prin
ridicarea nivelului de siguranta si protejare a elevilor si cadrelor didactice,
realizat prin lucrarii de reparatii curente, reabilitare si modernizare a cladiriior.
- Servicii publice de calitate, cresterea accesibilitdtii si calitatii serviciilor in
educatie.

- Modernizarea si reabilitarea céilor de acces in institutie.

- Asigurarea de materiale necesare desfasurarii activitatii.

- Asigurarea unui buget optim pentru fiecare obiectiv de invatamint.
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Obiectiv 2. Cresterea capacitatii administrative si institutionale

- Elaborarea programului de dezvoltare a retelei de invatdmant preuniversitar
de stat din sectorul 6 pe anul 2022.

- Implementarea si dezvoltarea unui sistem de management in conformitate cu
obiectivele stabilite, prin gestionarea eficientd a resurselor alocate acestora.

- Elaborarea strategiei de crestere a capacitatii profesionale a cadreior
didactice din subordine si a personalului Administratiei Scolilor

- Atragerea de finantari externe pentru dezvoltarea si modernizarea retelei de
invatamant de stat din sectorul 6.

Conform figelor de post intocmite, cu respectarea legislatiei in
vigoare, salariatii Serviciului Financiar Buget Contabilitate S| Achizitii
Publice desfasoara urmatoarele activitati:

- Activitatea de control financiar preventiv:

- Inventarierea elementelor de activ si de pasiv;

- Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielifor institutie;

- Scoaterea din functiune, casarea mijloacelor fixe a obiectelor de inventar si a
altor bunuri materiale;

- Calculul salariilor si intocmirea statelor de plata;

- Intocmeste evidente contabile analitice si sintetice a mijloacelor fixe, ale
cladirilor unitdiilor de invatdmant cont 212, a terenurilor cont 211.01 si
amenajarilor de teren cont 211.02, precum si calculul amortizarii acestora;

- intocmeste evidente contabile analitice si sintetice a mijloacelor fixe la
conturile 205; 208, 213, 214, precum si calculul amoertizarii acestora;

- intocmeste centralizatoare privind cheltuielile de personal gi bursele acordate
elevilor din unitatile de invatdmant preuniversitar de stat de pe raza Sectorului
6;
- Organizeaza evidenta de gestiune;

- Pe baza darilor de seama trimestriale, analizeaza si vizeaza contul executiei
a bugetelor unitatilor de Invatdamant si intocmeste contul de executie

centralizat, anexa la darea de seamad ce se incheig;
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- Verificd, analizeaza si centralizeazd dérile de seama contabild trimestriale si
anuale primite de la unitatile de invatdmant si intocmeste bilantul, anexele
la bilan{ si raportul la darea de seamd anuald, 1l supune analizei aproharii
ordonatorului principal de credite:

- Intocmeste in baza cererilor unitatilor, rapoarte privind virarile de credite
bugetare, cu respectarea prevederilor legale, le supune ordonatorului principa
de credite;

- Tntocme$te proiecte pentru atragerea de fonduri structurale europene;

- Tntocmeste cereri de finantare si proiecte in scopul obtinerii de fonduri
nerambursabile;

- Urmareste inregistrarea cronologica si sistemicd, prelucrarea si pastrarea
informatiilor cu privire la situatia patrimoniala si rezultatele obtinute, atat pentru
necesitatile proprii, cat si In relatiite cu bancile si organele fiscale.

- Actualizarea periodic# a procedurilor interne pentru desfasurarea activitatjior

specifice.

Sinteza activitatilor desfasurate in anul 2022

- pe baza Notelor de fundamentare depuse de sefii de servicii ale institutiei
procedeaza la intocmirea proiectului de buget conform legislatiei in vigoare si i
supune spre aprobare directorului institutiei;

- intocmeste executia bugetului anului precedent si o coreleazi cu prevederea
propusd, asa incat sd se asigure necesarul pentru anul in curs;

- pe baza Notelor de fundamentare depuse de sefii de servicii ale institutiei
procedeaza la rectificarea de buget conform legislatiei in vigoare si il supune
spre aprobare directorului institufiei;

- acordarea vizei de control financiar preventiv pentru documentele care
prevad acest |lucru, dup& verificarea In prealabil de catre persoana desemnata

sa certifice prevederea si incadrarea bugetars;
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- verificd modul de intocmire a propunerilor, angajamentelor, ordonantarilor
pentru documentele care impun acest lucru conform legii;

- Intocmeste cereri de finantare catre ordonatorul principal de credite,
in conformitate cu bugetul aprobat:

- verifica propunerile si angajamentele bugetare Tntocmite de persoanele
desemnate din cadrul celorlalte servicii cu care colaboreaza, procedand Ia
intocmirea ordonantédrilor de plata aferente documentelor prezentate la viza de
control financiar preventiv propriu;

- intocmeste pentru fiecare dare de seama financiar contabild trimestriala sau
anuala, contul de executie, respectiv Anexele 7, 9, 11;

- intocmeste lunar registrul jurnal si anual registrul inventar:

- efectueazd lunar punctaj cu gestionarii si totodata verifica fisele de magarzie;

- verifica modul de efectuare al inventarierii si modul de valorificare a acesteia;
- verifica balanta mijloacelor fixe, Impreuna cu amortizarea aferenta.

- in baza pontajelor, notelor interne si a diverselor decizii intocmite si verificate
de Serviciul Juridic, Resurse Umane si Administrativ, intocmeste statele de
salarii, cu respectarea legislatiei in vigoare, privind salarizarea, pentru angaiatii
Administratiei Scolilor Sector 6.

Prin competentele sale, Serviciul Financiar Buget si Contabilitate a pus la
dispozifie resursele bugetare si financiare pentru desfisurarea activitatii
economice si investitionale a institutiei in anul 2022.

in decursul anului 2022 au fost efectuate un numar de 9 rectificari
bugetare in vederea credrii cadrului legal de cheltuire a fondurilor publice,
atat pentru activitatea curenta cét si pentru cea de investitii, conformitate cu

Legea 273/20086 privind finantele publice locale.

Analizénd executia bugetard Intocmits la 31.12.2022, situatia bugetului de

cheltuieli se prezinta astfel:
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Program Program | Executie la T
o . initial 2022 definitiv 31.12.2022
Denumire indicatori Cod ! | 31.12.2022 |
Cap.65.02 Invatamant

TOTAL CHELTUIELI din care: | 141,021 | 176,772 137,923
Cheltuieli de personal 10 | 7,000 - 10,364 | 4,317 |
Bunuri si servicii | 20 | 71,597 | 84,382 59,745 |

Finantarea invatamantului | 55 | 26,307 | 32,127 29,593

particular acreditat |
Asistenta sociala 57 3,643 5,951 3289
Burse B 25,630 | 35,254 33,768
Investiti T 70 6,844 | 8684 | 7,28
Proiecte cu finantare externa 58 | 0 | 9 4
Plati anterioare gi recuperate | 85 | 0 0 -68 ;
Cap.51.01 Administratia Scolilor
TOTAL CHELTUIELI din care: | - 110,912 89,040 73,463
[
Cheltuieli de personal 10 | 5,517 4,417 4243
Bunuri si servicii 20 | 42,550 48,137 36,845
Proiecte cu finantare externd | 58 50,000 32,400 | 30,201
Investitii 70 12,845 4,086 2,391
" Plati anterioare si recuperate 1 85 | o | o | 217
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”Bugetul pe Cap 65.02 INVATAMANT este construit findnd cont de
solicitarile unitatitor de invatamant, de obligativitatea institutiei noastre de a
oferi siguranta si proces de invatdmant in conformitate cu prevederile legale
pentru cei peste 40.000 de prescolari si elevi din tnvatdmantul preuniversitar
de stat din sectorul 6. De asemenea bugetul Cap 51.02 Administratia Scolilor a
fostintocmit astfel incat s& asigure buna functionare a institutiei, plata salariilor
a utilitatilor etc. .

- Gradul de evaluare a inventarierii a patrimoniului si de finregistrare in
contabilitate arezultatelor acesteia =100% .

- Contabilitate pe baza de angajament, cu angajarea, lichidarea, ordonantarea
si plata cheltuielilor fondurilor publice (bugetare) ale Administratiei Scolilor
Sector 6, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale = 100% .

- Intocmirea si depunerea in termen a declaratiilfor fiscale: Declaratia 112 -
privind obligatiile de plata a contributiilor sociale —depuse pana la data de 25
ale lunii, Declaratia 100 - privind obligatiile de platd a bugetului de stat -
depuse péna la data de 25 ale lunii = 100% .

- Gradul de Intocmire a registrelor contabile Tn conditii de conformitate = 100%.
- Intocmirea notelor contabile conform bugetului aprobat = 100% .

- Tinerea evidentelor pentru mijloacele fixe si obiectele de inventar = 100% .

- Gradul de evaluare a valorificarii si casarii miloacelor fixe si de inregistrare in
contabilitate a rezultatelor acesteia = 100% .

- Gradul de evaluare a inventarierii a patrimoniului si de inregistrare in
contabilitate a rezultatelor acesteia = 100% .

- Incadrarea in limitele bugetului aprobat a cheltuielilor = 100% .

- Gradul de realizare Tn conditii de conformitate si in termen a situatilor
financiare = 100% .

~ Lucrarile supuse vizei de CFP sa fie bine intocmite si sd aibd anexate toate

documentele justificative atasate = 100% .
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Pentru componenta de achizitii publice, activitatile principale sunt:

- Intocmirea programului anual al achizitiilor publice;
- Elaborarea documentatiei de atribuire, initierea si derularea procedurilor
de achizitie publica (proceduri simplificate, licitatii deschise, etc.) :
- Derulare si finalizare contract de achizitie publicd/acord cadru:
- Definitivarea dosarului de achizitie publica;
- Comisia de evaluare a ofertelor - numire si mod de lucru;
- Fundamentarea si elaborarea planului anual de investiti si reparatii
curente pentru unitatile aflate in administrare;
- Intocmirea contractelor de Tnchiriere spatii:
- Asigurarea conditiilor pentru ca orice furnizor de produse, executant de
lucrari sau prestator de servicii, indiferent de nationalitate, sa aiba dreptul de a
deveni, In conditiile legii, contractant.

in pericada 01.01.2022 - 31.12.2022, au desfasurat urmatoarele activitati:
- armonizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice pe anul 2022 in
conformitate cu bugetul aprobat si cu rectificarile ulterioare:
- incheierea actelor aditionale de prelungire pentru contractele de servicii
impuse de prevederi legale incheiate in anul 2022 pentru functionarea tuturor
unitatilor de invatamant;
- pregatirea documentatiei, initierea si derularea procedurilor de achizitie
in vederea atribuirii contractelor de servicii obligatorii (cu titlu de regularitate)
pe 2022, impuse prin legislatie, si alte servicii care sunt necesare pentru buna
desfasurare a procesului de nvatamant, pentru toate unitatile de invatamant,
ordonatori tertiari de credite-unitati operationale;
- intocmirea documentatiei in vederea atribuirii contractelor subsecvente
de lucrari pe anul 2022, necesare pentru buna desfisurare a procesului de
invatamant, pentru toate unitatile de invatamant, ordonatori tertiari de credite-

unitati operationale;
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- intocmirea documentatiei, initierea si derularea proceduriior de achizitie
in vederea atribuirii contractelor de furnizare pe anul 2022, necesare pentru
buna desfasurare a procesului de invatamant, pentru toate unitatile de
Tnvatdmant; ordonatori tertiari de credite-unititi operationale;

- elaborarea documentatjilor de atribuire pentru publicare in SICAP a
anunturilor de participare in procedurile simplificate pentru furnizare si servicii;
- organizarea unei proceduri de negociere fara publicarea prealabila a unui
anun{ de participare, prin Incheierea unui contract de achizifie publica de
furnizare mobilier scolar;

- intocmirea documentatiei pentru procedurile de licitatii pentru inchirierea
spatiilor excedentare din unitatile de Invatamant din Sectorul 6;

- intocmirea documentatiei descriptive, initierea, atribuirea si derularea de
achizifii directe de servicii, lucrari si produse In conformitate cu legislatia in
vigoare;

- intocmirea documentatiei descriptive, initierea, atribuirea sli derularea
contractelor prin proceduri proprii simplificate pentru serviciile din anexa 2 a
Legii nr. 98/2016;

- urmarirea deruldrii tuturor contractelor de servicii si de furnizare, inciusiv
monitorizarea in permanentd a Programului $coald dupd Scoald si Programul
pentru Scoli al Romaniei:

- participarea in cadrul comisiilor de evaluare/de negociere a oferteior
depuse in cadrul procedurilor organizate, analizare ofertelor, raspunsuri la
clarificari asupra ofertelor depuse si intocmirea proceselor verbale intermediare
$i rapoartelor de atribuire a procedurilor de achizitie public, n functie de
hotararile comisiilor de evaluare, in conformitate cu atributiile stabilite de
prevederiie legale;

- pentru toate cele 6 proiecte pe axa 10 POR depuse in parteneriat cu
Primaria Sector 6 si pentru care s-a obtinut finantare, Serviciul FBCAP
a formulat raspunsuri la toate clarificarile venite pe parcursul evaluarii

proiectelor.
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Serviciul FBCAP a atribuit pe parcursul anului 2022 un procent de
aproximativ 95% din totalul procedurilor de atribuire aferente Programului anual
de achizitii publice.

Numarul achizitiilor publice care s-au realizat de Serviciu prin SEAP este
de peste 80%.

Serviciul FBCAP a asigurat fundamentarea bugetului pe anul 2023 si
Intocmirea Programului Anual al Achizitiilor publice pe anul 2023 - Proiect.

Sef Financiar Buget, Contabilitate si Achizitii Publice

Georgeta Lungu
{

L
|
|
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DATA
25.01.2023
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